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	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	بداية دوام المدرسة قبل حضور الطلاب
 من  5 / 7  إلى  9 / 7 / 1425 هـ
	1- استلام العهد و التأكد من صلاحيات الأجهزة    .
2- حصر متطلبات المركز .
3- متابعة إعداد السجلات .
4- رفع الحاجات الرسمية للمالك   .
5- التجهيز  لاستقبال المعلمين    .
6- تنفيذ دورات عودة  المعلمين ( جميع المواد )  .
7-  التنبيه على المعلمين لإعداد دروس الفصل الأول
  ( الباور بوينت  )  وعرضها بقاعة المركز . 

8-   التنسيق مع مدير المدرسة لاختيار  أعضاء لجنة مركز مصادر التعلم ودور كل عضو  .


	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	بداية دوام المدرسة قبل حضور الطلاب 
من   12 /     07 إلى  16 / 7 / 1425 هـ 
	1- إعلان بمواعيد الاستعارة للمعلمين والطلاب   .
2- صيانة ما يحتاجه المركز    . 
3- وضع خطة للمركز للفصل الأول .
4- إعداد الجداول المنظمة للمركز .
5- عقد اجتماع لجنة المركز وتدوين محضر الاجتماع  .
6- مناقشة الخطة مع أعضاء اللجنة  .
7- إدخال بيانات الكتب في برنامج اليسير . 

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	بداية دوام المدرسة قبل حضور الطلاب
 من   19  إلى  23 / 7 / 1425 هـ 
	1- تجهيز الكتب على الأرفف  و إعادة تنظيمها . .
2- متابعة احتياجات المركز  من ( متابعة نظافة   )
3- تجهيز الجدول المنظم لزيارات المركز  .
4- توزيع زيارة الفصول على المعلمين  .
5-  إعداد أوراق خاصة بالإذاعة المدرسية    .
6-  اجتماع مع المشرفين والمعلمين  حول بداية العام الدراسي والاهتمام بتعليمات المركز  . 
7-  تجهيز سجلات الجماعة المشتركة بالمركز  . 

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  الأول  من الدراسة    
  من 26  / 7  إلى 1 / 8 / 1425 هـ
	1- استقبال الطلاب وتهنئتهم بالعام الجديد   . 
2- حضور الطابور الصباحي  وإلقاء  كلمة ترحيبية للطلاب الجدد وتشجيع الطلاب و حثهم على طلب العلم  والقراءة   .
3- الإشراف على تعريف الطلاب بالمركز   .
4- توزيع جداول زيارات المركز على  الفصول  .
5- توزيع مطويات تعريف بالمركز  .
6- متابعة سجل نشاط المركز  .
7- متابعة سجل قيد الكتب بالعهدة  .
8- متابعة أعمال النظافة بالمركز  .
9- تنظيم  وإعداد و مشاركة المعلمين باليوم الأول .
10- متابعة صيانة المركز  .

	
	
	



 
	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع الثاني من الدراسة     
 من 4 / 8  إلى  8 / 8 / 1425 هـ
	1- استلام مقترحات الطلاب في بداية العام  .
2- إرسال خطابات من المدرسة إلى المدارس الأخرى لزيارة المركز .
3- متابعة الطلاب أثناء الفسح داخل المركز  .
4- متابعة قيد الكتب الدراسية بدفتر العهدة  .
5- حث الطلاب على أهمية القراءة والبحث  .
6- إعداد  دورة " كيف تعد بحثا أو مقالاً  " .
7-   تكملة تنفيذ مشروع مركز مصادر التعلم من احتياجات 
8-  تكوين جماعة المركز .

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع الثالث  من الدراسة     
 من 11/8 إلى 15 / 8 / 1425 هـ
	1- الإشراف على جماعة المركز وعقد الاجتماع الأول   .
2- متابعة جدول زيارات المركز  .
3- متابعة الإشراف على المركز  لحضور دورة إعداد البحث . .
4- متابعة إعداد الجداول لزيارة المعلمين مع طلابهم في الأسبوع المقبل والتأكيد على حفظ النظام والنظافة داخل المركز   .
5- متابعة أعمال فصل كتب  المرحلة المتوسطة عن الثانوية  .
6- متابعة سجلات مركز  المصادر ..
7- متابعة خطة نشاط  المركز  .
8- متابعة ما استجد من أنشطة و برامج لإدارة التعليم .

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع الرابع  من الدراسة   
   من  18/8  إلى 22 / 8 / 1425 هـ
	1- متابعة جدول زيارات المركز  .
2- الإشراف على  عرض دروس الباور بوينت  .
3- إكمال السجلات .
4- متابعة استعارة الطلاب والمعلمين  .
5- متابعة استرجاع الكتب و الأجهزة المعارة  .
6- الاتصال بالمرشد الطلابي   لمعالجة تأخر الكتب  لدى الطلاب .
7- متابعة المشاركة في  الإذاعة الصباحية .
8-  متابعة ما استجد من نشاط  .
	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع الخامس  من الدراسة   
   من 25 إلى 29 / 8 / 1425 هـ
	1- حث الطلاب على حضور الطابور الصباحي .
2- تنظيم زيارات المعلمين و الطلاب بشكل فردي أو جماعي للإطلاع على المركز وخدماته .
3- متابعة إدخال البيانات في برنامج اليسير .
4- متابعة الإذاعة الصباحية .
5- القيام بجولات إعلامية ونشر صحفي لخدمات المركز  .
6- تأمين بعض احتياجات مركز مصادر التعلم  .
7- متابعة صيانة الكهرباء و الإضاءة  في المركز  .
8- متابعة سجلات الاستعارة  .
9-  تهيئة جدول زيارة المركز  الخاص بشهر رمضان .
10- تجهيز مواعيد الاستعارة   خلال شهر رمضان المبارك. 
	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع السادس  من الدراسة     
 من 2/9 إلى 6 / 9 / 1425 هـ
	1- تعديل الجدول الخاص بشهر رمضان المبارك  .
2- متابعة النشاط  مع زيادة عدد الندوات الدينية داخل قاعة العرض   بالتعاون معلمي التوعية الإسلامية  .
3- متابعة الطلاب المتأخرين  مع المرشد الطلابي و الاتصال بهم لاسترجاع  ما لديهم  .
4- الرد على التعاميم التي تحتاج إلى رد .
5- متابعة الإذاعة الصباحية .
6- متابعة رائد النشاط لتكريم الفائزين بالإذاعة و نشاط المركز  العام  خلال الفترة الماضية .
7- فهرسة الكتب الجديدة بالمركز حسب خطة التصنيف المتبعة وإدخال البيانات ومتابعة الملصقات  .

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع السابع من الدراسة   
   من 9/9 إلى 13 / 9 / 1425 هـ
	1- متابعة سجلات المركز  .
2- متابعة جدول الحصص الجديد الخاص بزيارات المركز  .
3- متابعة التوقيت الخاص بشهر رمضان المبارك .
4- حث  الطلاب على الاهتمام  الاختبارات الشهرية  .
5- الاجتماع مع رائد النشاط و مشرف التوعية الإسلامية لتنظيم برامج خاصة في شهر رمضان المبارك  .
6-  متابعة قيد الكتب بالعهدة   . 
7- متابعة العروض على جهاز الفيديو بروجيكتور - الداتا شو  
8- إقامة دورة في  الباور بوينت للطلاب والمعلمين يشرف عليها مشرف الحاسب بالمدارس . 

	
	
	




	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  الثامن من الدراسة     
 من  16  إلى 20 / 9 / 1425 هـ
	1- . متابعة المعلمين في سير مناهجهم  وعرض الدروس  .
2- متابعة فهرسة الكتب  .
3- متابعة إدخال البيانات  على برنامج اليسير  .
4- متابعة سجلات المركز .
5- القيام بما يستجد من أعمال .
6- تجهيز وإعداد الجداول بعد إجازة عيد الفطر .
	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع   التاسع   من الدراسة    
  من  07/10 إلى  11/ 10 /1425 هـ
	1-  إقامة حفل ترحيبي و التبرك بمناسبة عيد الفطر المبارك و توزيع الحلوى على رواد المركز  .

2-  متابعة الجدول الجديد .

3-   متابعة تأخير  الطلاب للكتب  .
4-  الإشراف على توزيع مطوية المركز الشهرية  .

5- الرد على التعاميم الواردة .
6- متابعة سجل قيد العهدة  .
7- توزيع جدول الإذاعة الصباحية على طلاب المركز .
8- متابعة الطابور الصباحي وأداء طلاب المركز ومراعاة الفروق الفردية من الخطابة وكتابة المقال والقصة القصيرة وإلقاء الأناشيد  .
9-  مخاطبة المكتبة العامة للقيام بزيارة المبنى والتعرف على مقتنياتها .
 
	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  العاشر من الدراسة    
  من  14 /10  إلى  18 / 10 / 1425 هـ
	1- متابعة نشاط  المركز .
2- متابعة إدخال البيات  .
3- متابعة الطلاب المتأخرين مع المرشد الطلابي .
4- متابعة السجلات العامة للطلاب  و المعلمين بالمركز .
5- متابعة دعاية ما ورد حديثاً للمركز  .
6- القيام بجولة تفقدية لأعمال الصيانة في المدرسة .
7- حث الطلاب على المحافظة على نظافة المركز ونظامه  .
8- متابعة جدول المعلمين و تأمين الأجهزة وصيانتها  .
9-  متابعة ما استجد من أنشطة .
10- إعداد   التقرير الشهري لنشاط  المركز   . 

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  الحادي عشر من الدراسة   
   من  21 / 10  إلى 25 / 10 / 1425 هـ
	1- متابعة إدخال البيانات على برنامج اليسير  .
2- الاتصال بأولياء أمور الطلاب بالمخاطبة لزيارة المكتبة العامة بالهفوف .
3- متابعة الطلاب أثناء زيارة المكتبة العامة  .
4- متابعة أعمال و سجلات الصادر و الوارد  للمركز .
5- الإشراف على تجهيز و إكمال بيانات العهدة  .
6- متابعة الطلاب أثناء عرض الدروس وحثهم بالمحافظة على المركز ومقتنياته  .

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  الثاني عشر من الدراسة     
 من    28 /10  إلى 3 / 11 / 1425 هـ
	1- تأمين الأجهزة داخل المركز وخارجه بالفصول ومتابعة استعارة واسترجاع الأجهزة و الوسائل  .
2- متابعة نظافة المركز  وصيانته  وتهويته  .
3- زيارة مدير المدرسة لمركز المصادر .
4- زيارة معمل الحاسب الآلي و التعرف على شبكة الانترنت وحضور محاضرة عن " أدوبي فوتو شوب "   .
5- متابعة سجلات عهد المركز  و تسجيل ما هو  جديد .
6- متابعة جدول زيارة المركز  .
7- زيارة مختبر اللغة الإنجليزية و الإطلاع على جدول العمل به و إمكانية استخدامه معلمي القرآن الكريم .
8- الإشراف على  عرض الدروس داخل المركز  .

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  الثالث عشر من الدراسة    
  من  06 /11  إلى 10 / 11 / 1425 هـ
	1- متابعة تأخر الكتب لدى  الطلاب  .
2- إيقاف الاستعارة واسترداد العهد من كتب و أجهزة . .
3- متابعة سجلات قيد  العهدة  .
4-  متابعة الإذاعة الصباحية .
5- متابعة النظافة العامة داخل المركز وخارجه  .
6- مشاركة رواد المركز  اليوم الرياضي لطلاب المدرسة .
7- مشاركة أنشطة التوعية الإسلامية و المعسكرات .
8- استقبال طلاب النادي العلمي وعمل المسابقات بالقاعة  و استخدام أجهزة المركز  .

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  الخامس عشر من الدراسة     
 من  11  إلى 15 / 11 / 1425 هـ
	1- تنظيم قاعة وغرف المركز  لاختبار نهاية الفصل  .
2- إشعار المعلمين لتسليم ما لديهم من عهدة للمركز .
3-  حث الطلاب على المذاكرة والاهتمام بالاختبارات 
4- زيارة الفصول مع المرشد الطلابي و حث الطلاب على المذاكرة و التواجد  صباحاً قبل الاختبارات  واقتراح بحضور المعلمين للمركز واستقبال الطلاب الراغبين في تبسيط المعلومات و الرد على أسئلتهم .

	
	
	



	الأسبوع
	الــبـــرنـــامـــج
	التقويم

	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	أسباب عدم التنفيذ

	الأسبوع  السادس  و السابع عشر من الدراسة     
 من  18  إلى 01 / 12 / 1425 هـ
	اختبارات نهاية الفصل الدراسي الأول
1-  المشاركة في متابعة سير الاختبارات .
2- إعداد جدول الزيارة للفصل الثاني   .
3- متابعة إدخال بيانات المركز . 
4-  التأكد من صلاحية الأجهزة والعمل على صيانتها  .
5- القيام بما يستجد من أعمال .
	
	
	





شـهــر رجب  لعام  1425  –  1426 هـ








شـهــر  رجب  لعام   1425  –  1426 هـ
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شـهــر  شعبان    لعام  1425  –  1426 هـ








شهر ذي القعدة     1425 / 1426هـ








شهر ذي القعدة     1425 / 1426هـ








شهر ذي القعدة     1425 / 1426هـ








شهر شوال  1425 / 1426هـ
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شهر شوال  1425 / 1426هـ








شهر رمضان المبارك 1425 / 1426هـ








شهر رمضان المبارك 1425 / 1426هـ
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